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der / des Auszubildenden

Name:

Geburtstag:

Wohnort:

Ausbildungsberuf:

Ausbildungsbetrieb:

 Rechtsanwaltsfachangestellte / r

 Notarfachangestellte / r

 Notar- und Rechtsanwaltsfachangestellte / r

Name des Ausbildenden:

Beginn der Ausbildung:

Ende der Ausbildung:

Vorname:

Berichtsheft

über die Ausbildung zum / zur Rechtsanwaltsfachangestellten, Notarfachangestellten und  
Notar- und Rechtsanwaltsfachangestellten

B. Ausbildungsnachweis – Berichtsheft

Ausbildungsnachweis
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B. Ausbildungsnachweis – Berichtsheft

Hinweise

für das Führen von Berichtsheften in der Form von Ausbildungsnachweisen:

1.  Gemäß § 5 Abs. 3 ReNoPatAusbV hat jede(r) Auszubildende einen schriftlichen Ausbildungsnachweis zu 
 führen. Der Ausbilder hat die Führung des Berichtsheftes regelmäßig zu überprüfen.

2.  Der Ausbildungsnachweis soll helfen, die Ausbildung sinnvoll zu gestalten und über ihren Ablauf einen 
 zuverlässigen Überblick zu geben.

3.  Der Ausbildungsnachweis wird in Form eines monatlich zu erstellenden, nach Wochen aufgegliederten 
 Nachweises in sachlicher und zeitlicher Gliederung geführt.

4. Der Ausbildungsnachweis ist monatlich vom Auszubildenden und vom Ausbilder zu unterschreiben.

5. Die Berufsschullehrer sind berechtigt, in die Ausbildungsnachweise Einsicht zu nehmen.

6.  Der Ausbildungsnachweis ist der Anmeldung zur Abschlussprüfung beizufügen. Die Vorlage des Ausbildungs-
nachweises ist gemäß § 43 Abs. 1 Ziffer 2 BBiG Voraussetzung für die Zulassung zur Abschlussprüfung. Eine 
Bewertung des Ausbildungsnachweises in der Abschlussprüfung ist nicht zulässig.

7.  Die stichwortartigen Angaben über die Ausbildungstätigkeit sollen möglichst genau die besonderen Einzel-
heiten der jeweils ausgeführten Arbeiten darstellen. Der Ausbildungsrahmenplan (siehe § 3 ReNoPatAusbV 
vom 29.08.2014 und Anlage zur Ausbildungsverordnung) gibt hierfür konkrete Anhaltspunkte.

8. Wegen des begrenzten Raums emp%ehlt sich die Verwendung gebräuchlicher Abkürzungen, z. B.

 SEK  Sekretariatstätigkeiten (Kopieren, Versenden und Abheften von Schriftstücken, Telefonate)

 MB Mahnbescheid

 VB Vollstreckungsauftrag

 VA Vollstreckungsauftrag

 PFÜB Pfändungs- und Überweisungsbeschluss

 KOSTR Kostenrechnung

 ENT / UB Entwurf einer … und Unterschriftsbeglaubigung

 ERBSCH Erbscheinantrag

 GRDSCH Grundschuldbestellung

 GRDKFA Grundstückskaufvertrag mit Au&assung

 GMBH-GR GmbH-Gründung

 HRA Handelsregisteranmeldung

 UB … Unterschriftsbeglaubigung unter einer …

9.  An Unterrichtstagen ist der Unterrichtsstoff stichwortartig anzugeben. Die Eintragungen über den Berufs-
schulunterricht ermöglicht dem Ausbildenden, die praktische Ausbildung im Büro mit dem Berufsschulunter-
richt zu koordinieren, insbesondere eine Vertiefung durch theoretische Unterweisung und praktische Anwen-
dung herbeizuführen.
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B. Ausbildungsnachweis – Berichtsheft

Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen, Unterricht
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